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En 3 clics, la gestion 100% nomade de vos notes de frais !
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mMynor PRESENTATION

En 3 clics, la gestion 100% nomade
de vos notes de frais!

Grace a MyNDF de Ededoc, la
gestion des notes de frais devient
simple et rapide

Ce que propose MyNDF :

|‘ Facilité d'usage

Taux de TVA
personnalisés

Indemnités
¢ kilométrigues

® Suivi en temps
réel

SUPPORT SALARIE - Application mobile

w

)

Catégorisation des
dépenses

Trajets
professionnels

Enregistrement
rapide des dépenses
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Capture d'écran réalisée avec la version 1.2.2
Support :redmi note 9 pro
Ndf : note de frais
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mMynor  ACCES
eoo

10:39 wae il
My NDF E: X @ devlogin.ededoc.com <

Accéder a lI'application en la

téléchargeant sur les stores : Connexion

My NDF LT

Utilisez votre compte EDEDOC(prodoc)
DISPONIBLE SUR |
»® Google Play

L Disponible sur L] Maintenir la Se connecter
@& App Store

connexion
5 2 Albert GRASSI
e Connexion avec mot de passe Jai oublié mon mot de passe... agrassi@yopmail.com

Version: 1.0.1+9

>

f® Connexion avec biométrie

Se connecter avec son compte
salarié depuis I'application.

e Connexion avec mot de passe

W Changer utilisateur

Version: 1.0.1+9

Pour la premiere connexion,
cela vous redirigera sur une
page de connexion Ededoc

Pour les futurs, vous pouvez
VOUS connecter avec voter mot
de passe ou par biométrie*

\

*Par empreinte digitale

)
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Mynor  INTERFACE
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La navigation dans l'application
se veut simple et intuitive.

3 onglets vous permettant :

- De Visualiser vos notes de frais
déja envoyées, en brouillons et/ou
pour en créer de nouvelles :
onglet « note de frais »

-  D'obtenir des informations sur
votre compte utilisateur : onglet
« compte »

- De personnaliser votre compte
avec I'ajout de véhicules et de
trajets : onglet « parametres »

NOTES DE FRAIS =

Veuillez saisir du texte Q,
/a A
5 encours I\. 4validées/.‘ <. 1refuséea
Octobre 2021 Montant
1 19,4€
Septembre 2021 : Montant
2 69,4€
Pékin T Montant
2 42€
Belgique T Montant
1 493€
Mayotte F tant
1 0€
.
Madagascar ral
— 2 2137.8€
Notes de frais Compte Paramétres
] @ <4

| My NDF ¥

>

Albert GRASSI

agrassi@yopmail.com
@ Connexion avec biométrie

e Connexion avec mot de passe

W Changer utilisateur

Version: 1.0.1+9
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PARAMETRES 0)

Géneral

@  Utiliser labiométrie @

Itinéraires

& Gérer les véhicules
?_g Mes trajets

0 Version: 1.0.1+9

Notes de frais Compte Parameétres
[ ] @ |
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Mynor AJOUTER UN VEHICULE

PARAMETRES 0) & LISTE DESVEHICULES € AJOUTER UN VEHICULE

DeDUiS |’a pplication' aCCéder é Géneral Twingo Modéle
' C ES «c654m Scv A4 -
| ong let « a Parametres » @ Utiliserlabiométrie )

Puissance
Itinéraires

. . - 7 5
choisir (IR —

99 Mes trajets Immatriculation

Vous arrivez sur la liste de vos EG67SFT \
véhicules enregistrés. Tout
véhicule pourra étre modifié.

Pour ajouter un nouveau
véhicule, utiliser le bouton

suivant: o
puis rempiir les champs et e
appuyer sur « Créer » _— e
L] @ < L] @ | | @® <4

Le véhicule est bien enregistré
et pourra étre utilisé dans la
saisie de vos notes
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Mynor  AJOUTER UN TRAJET

&  LISTE TRAJETS & CREERITINERAIRE

PARAMETRES O
DepUiS |7a pplication' aCCéder é Géneral ¢ Non étoilés Adresse de départ
'onglet « €} Paramétres » ® sl boreie - :,,age o - . X
9 5 E Bo o 57k4.43 Adresse d'arrivée
Itinéraires | | )

: h O iSi r t-g Mes trajets & Gérer les véhicules — @ B x
St Yrieix Plan d'Eau/Cité du Vin !
’ | 1
._2 Mes trajets ° e ; hxg Q_ Rechercher

Vous arrivez sur la liste de vos 9 e U i Po)
trajets enregistrés. Tout trajet Bordeaux/Milan . Pt
pourra étre modifier. :j' T e

Pour ajouter un nouveau trajet, 0
utiliser le bouton suivant : ) -

9 Antea Group - Bordeaux
o Version: 1.0.1+9

o OVENCI Bordeaux 9
ﬁ e * Google 9

Notes de frais Compte Parameétres

L] @ < u @® < u @ |
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Mynor  AJOUTER UN TRAJET

&  CREERITINERAIRE

< LISTE TRAJETS

Apres avoir indiqué 'adresse de Airesse e départ 5 ton s
départ et d'arrivée, rechercher © s x P~
I'itinéraire. Un trajet vous sera Kilsse s Q Hotidevie-Quincnces B 3300, S0
donc propose, si cela convient @ Bordeaun x S
| . . Saisir un nom d'itinéraire mEm ve
cliquer sur: T ——
.. . : Paris/Bordeaux o
Choisir un nom pour ce trajet e S iubE Ll <
Cocher la case si ce trajet est aller-retour F' @ Est un voyage aller-retour ? [] @ o Crarente d67ic Frnce 2:;
O 234 Qusoe B, Bordeu 22200 Fame
Sauvegarder Fermer Sauvegarder Bordeaux/Milan ﬁ
France 1 RS e e 955,43
Q Pzadel Duomo, Milano, 20123, Itali km
Le trajet est bien enregistré et 9
pourra étre utilisé dans la saisie 3 °
de vos notes ot
[ ] @ 4

l‘ [ A@ < '
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Accéder a vos notes de frais depuis
'onglet « | Notes de frais »

La liste peut étre filtrée en utilisant
les boutons suivants:

N (@ 1 oran)
7encours | (@ 4 validées | -.\. 1 rﬂfusﬂﬂsj

Il est également possible d'utiliser
la barre de recherche textuelle pour
atteindre une note spécifique.

SUIVRE SES NOTES

NOTES DE FRAIS =

Veuillez saisir du texte Q,

5 encours I"\. 4validées/.\‘ (. 1refuséea

Octobre 2021 s Montant

1 19,4€

Septembre 2021 . Montant

2 69,4€

Pékin rais Mantant
. - 2 42€

Belgique T Montant
1 493€

Mayotte F ontant
1 0€

.

Madagascar rais
2 2137.8€
Notes de frais Compte Paramétres
] @ <4

NOTES DE FRAIS =

Veuillez saisir du texte Q,

/ R .
I\. 4 validées ) (. 1refuseea

MaNote s Montant
1 44,4€
Octobre 2021 . Montant
0 0€
Octobre 2021 rais Montant
1 19,4€
Septembre 2021 Fr. Montant
2 69,4€
note frais gratuite Frai Montant
0 0€
Sept-02 F Q
AT 7 10%8
Notes de frais Compte Paramétres
[ ] @ 4
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NOTES DE FRAIS =

Veuillez saisir du texte Q.
(a R .
7 encours l\. 4valldeesj\ . 1 refusées
Mayotte Frais

1 0€

Notes de frais Compte Paramétres
] @ <
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Mynor  DECLARER UNE NOTE DE FRAIS
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Accéder a vos notes de frais depuis NOTES DE FRAIS = € DETAILSNOTEDEFRAS  #

) -
'onglet « B} Notes de frais » DT a TR
Vq Us arrivez sur la liste de vos ndf Sevcons) (@ vties) (@ i) 05/10/2021 oe
saisies. Différents états de la note oetabrenont o o
. . . 1 '19'4',€ Veuillez saisir du texte Q
son disponible:
Septembre 2021 rai Montant
2 69,4€
: La note n'a pas été envoyée en
Brouillon validation Y piom
Pekin s Mo Entrez e nom de la note ici
La note est en attente de : - 2 42¢€ pirezienomasiane
validation 72.7€
Acceptée La note a été acceptée en 1¢" Belgique Montant m
. Lo
- Renvoi de la note pour
A modifier modification Mayotte Fs Vi
.
Validée La note a été validée (2¢me niveau)
Madagascar Frais
= La note a été refusée 2 rTee
Refusée s o
Notes de frais Compte Paramétres
3 F A La note est validée mais une - <
Partiellement validee modification a été effectuée sur u @ « L ® < -
une ou plusieurs dépenses.
Pour créer une nouvelle note, Liste des notes Nom de la note Note créée

choisir le bouton suivant: e

Saisir le nom de |la note
SUPPORT SALARIE - Application mobile 10




My NDF
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Apres avoir créer la note de frais, il
est nécessaire de |ui ajouter des
dépenses.

Pour se faire, cliquer sur le bouton

suivant : = Ajouter une dépense

Choisir la catégorie de dépense
dans la liste

Choisir un justificatif (il est possible
de passer cette étape afin
d'intégrer le justificatif plus tard),
depuis le mode caméra ou dans
vos documents

< DETAILS NOTE DE FRAIS

Brouillon
MaNote

05/10/2021 0€

Veuillez saisir du texte

<+ Ajouter une dépense

] @ 4

,o

Date de création Montant

Q
aD

'\

DECLARER UNE NOTE DE FRAIS

Choisir une catégorie
Avion

@ Carburant
Course
Haotel
Restaurant/repas
Internet

Kilométre

SUPPORT SALARIE - Application mobile

Fermer

Choisir unjustificatif

Caméra

Galerie photos

@ Choisir un document

Fermer

11
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Mynor  DECLARER UNE NOTE DE FRAIS
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En fonction de la catégorie, renseigner les champs
demandés

'option « refacturable » sera utilisé si la note de frais est
refacturer au client/fournisseur/prestataire

Il est possible d'ajouter plusieurs lignes de montants si la TVA
Nn'est pas la méme. Le calcul des montants est automatique
au moment de la saisie

Toutes les dépenses s'ajouteront dans la note en mode
brouillon, donc modifiable, jusqu’a I'envoi en validation

SUPPORT SALARIE - Application mobile

¢ NOUVELLE DEPENSE

Catégorie

Course Refacturable

Date Heure

05/10/2021  [7]  10:43 ®

Nom du fournisseur

Veuillez saisir un nom ou une adresse ﬁ

Adresse du fournisseur

Adresse 9

Montants *

Montant HT Taux TVA Montant TTC

Montant €| 10 % | Montant €

Montant € 20 % | Montant €
Total: 0€

+ Alouter montant

] @ 4
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mMynor - MODIFIER UNE NOTE DE FRAIS

Accéder aux notes depuis 'onglet
« M Notes de frais »

Cliguer sur une note pour la
modifier.

Une note validée /

A partiellement validée ou
refusée ne peut pas étre
modifiée

La modification de la note réagit
comme a la création. (ajout de
dépense et/ou modification des
montants...)

NOTES DE FRAIS =

Veuillez saisir du texte Q,

7 -
5 encours II\. 4validées/\.‘ <. 1refusée9

Octobre 2021 nt
1 19,4€
Septembre 2021 . Montant
2 69,4€
Pékin Montant
2 42€
Belgique ita
1 493€
Mayotte F a
1 0€
o
Madagascar M
2 2137.8€
Notes de frais Compte Paramétres
] @ <4

SUPPORT SALARIE - Application mobile

< DETAILS NOTE DE FRAIS V4
Brouillon
Octobre 2021
30/09/2021 19,4€
Date de création Montant
Veuillez saisir du texte Q
ibis Angouléme Nord
o ( 1 & 194€
 Hotel

< Ajouter une dépense

] (O] 4
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mMynor  SUPPRIMER UNE NOTE DE FRAIS
°c0

< NOUVELLE DEPENSE NOTES DE FRAIS NOTES DE FRAIS

P . ?
Accéder aux notes depuis l'onglet Catégorie Vel saiirdu texte Q Veillez saisir dutexte Q
« ﬁ NOteS de fra IS » Course seafield O 5 encours (. 4Validée§/\4 <. 1refusée9 6 encours L/. Bvalidées) (. 1refusée9
Date Heure Octobre 2021 nt MaNote Fra onta
1 19,4€ 1 44,4€
05/10/2021  [7]  10:43 ® Brouillon

GClisser vers la droite la note afin de Nom du fournisseur . v Octobre 2021 Frls et
. B Supprimer la note \ 1 19,4€
| a S u p p rl m e r. Veuillez saisir un nom ou une adresse E
Pékin Montant Septembre 2021 Fra ntal
Adresse du fournisseur 2 42€ 2 69,4€
artiellement validée 72.7€
Adresse 9
H : Pékin Fra Montz
! Belgique T Montant
2 42€
Il est possible d’annuler la —— e e
suppression via la notification sur le | verntr  mwra vowancre
b d |7 Z . Montant €| 10 % | Montant € Mayotte i s eleiae U e
as aelecran. “
Vous allez supprimer une note de
N frais
Vous allez supprimer une note de Total: 0€ R 2 21378€ e

frais

-+ Ajouter montant » Retirer mo a ﬁ e ¢
Notes de frais Compte Paramétres Nates de frais Compte Paramétres

u @ L [ ] O) 4 | @ <
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Mynor  VISUALISATION
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Accéder aux notes depuis 'onglet
« M Notes de frais »

Cliguer sur le burger menu sur la
partie haut droite:

Ces options vont vous permettre de
régler la vue de vos notes de frais :

I Vu par défaut:toutes les notes
inferieur a 30j

o) Historique : toutes les notes
supérieur a 30j

=~ Toutes les notes de frais

DES NOTES

Vue par défaut
Dates de validation < 30 jours

Veuillez saisir du texte

o) Historique -
Dates de validation > 30 jours ® 4 valide’es/
T
©O  Toutes les notes de frais 2021
macdo
Validée

la premiére note

Partiellement validée

reproduction bug

Bug2
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NOTES DE FRAIS

Notes de frais Compte Paramétres IESER s SEIEE
u ®

Q

@ O refusées

1 108¢

ant
2 32,8€
182.8¢€
ant

3 405€

Mantar

0 0€
Paramétres

<4

NOTES DE FRAIS

Veuillez saisir du texte

Q

Iy
Zencours | (@ 8 validées ) (. 1refuse’e9

MaNote

Octobre 2021

Octobre 2021

Brouillon

Septembre 2021

Pékin

Partiellement validée

Belgique
Y

B o

Notes de frais Compte

u ®

1 434

Frai Manta
] 0€
Frai ntal
1 19,4€
Frais Montant
2 69,4€
Frai
2 42€
F2IE
Fra 'Q
1 49
Paramétres
4




